CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc Lập – Tự Do – Hạnh Phúc
-o0o-
TPHCM , ngày 20 tháng 10 năm 2019.
     ĐƠN XIN NGHỈ PHÉP

Kính gửi: CÔNG TY TNHH ABC
Họ và tên (ghi chữ in hoa): LÊ VĂN ANH
Địa chỉ nơi ở: 29/18 Nguyến Chí Thanh, Phường 10, Quận 05, TP.HCM, Việt Nam.
Số hộ chiếu: C4598751         Ngày sinh: 04/01/1990
    Ngày cấp: 27/09/2018    Ngày hết hạn: 27/09/2028
Số CMND: 025159751         Nơi sinh: TP.HCM
Nay tôi làm đơn này kính mong công ty cho tôi được nghỉ phép từ ngày 15/11/2019 đến ngày 18/11/2019
Lý do: đi du lịch Đài Loan 
Trong khi chờ đợi sự chấp thuận của công ty, Tôi xin bàn giao mọi công việc giấy tờ trong thời gian tôi nghỉ để tránh gây ảnh hưởng đến tình hình hoạt động của công ty.
Tôi xin chân thành cảm ơn,                                                                                               
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Thay thế chữ màu đỏ theo thông tin đúng, in trắng đen và xoá hàng ghi chú này đi nhé
